SINDICO PROFISSIONAL EM
CONDOMINIOS

Domine todas as atribuigdes de um sindico com o
devido apoio da legislacao.
24 horas




CURSO DE SINDICO PROFISSIONAL EM
CONDOMINIOS

Domine todas as atribuicdes de um sindico com o devido apoio da legislagao.

Carga Horaria: 24H

OBIJETIVO

Fazer com que o participante obtenha a base de conhecimentos, para trabalhar como auténomo,
sendo sindico profissional de diversos prédios ou somente do seu préprio condominio, gerenciando
os edificios, com conhecimento e habilidades profissionais, diante das obrigaces da legislacdo
vigente.

PRE-REQUISITOS

Idade minima: 17 anos

METODOLOGIA

No curso sindico profissional sdo apresentadas muitas situa¢des do dia a dia, incluindo as atribuicGes
de um sindico, legislacGes pertinentes, checklists de manutencao, relacionamento com os
conddéminos, com os empregados, com a administradoras de condominios, prestadores de servico e
também como compor seus honorarios e definicdo de carga hordrias para cada condominio, além de
convocagao e condugdo de assembleias.

MODALIDADES DESTE CURSO
ONLINE AO VIVO

Online pelo Zoom, ao vivo com
professores e colegas de
turma. Interaja, tire dividas e
faca exercicios em sala de aula
virtual

Mais informagdes em https://www.tecnoponta.com.br/academia/curso/sindico-profissional-
condominio

Informagdes do curso



https://www.tecnoponta.com.br/academia/curso/sindico-profissional-condominio
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CONTEUDO PROGRAMATICO

QUEM MANDA NO CONDOMINIO?:
- Lei 4.591/64 - Lei do condominio

- Lei 10.406/02 - Novo cédigo civil

- Convengao do condominio

- Regimento Interno

- Lei do Inquilinato

- O condominio e o Cédigo Defesa do
Consumidor

ASSEMBLEIAS:

- Ordinaria

- Extraordinaria

- Convocagdo de assembleias

- Conducgdo de uma assembleia

- (Impugnacao) de uma assembleia
- Importancia da ata da assembleia

SiNDICO (ELEICAO):
- O perfil do sindico atual
- Atribuigoes legais do sindico

- Responsabilidade civil e criminal do sindico

- Atividades diarias do sindico

SINDICO PROFISSIONAL X SINDICO
CONVENCIONAL:

- Trabalho de um sindico profissional
- Proposta de trabalho

- Contrato de prestac¢ao de servicos

- Rotinas visitas

- Quanto e como cobrar (honorarios)
- Renuncia do sindico

- Rescisao

CONSELHO FISCAL E CONSULTIVO:
- Eleigao

- AtribuigOes

- Responsabilidades

- Renuncia

SUB SINDICO:

- Eleicao

- AtribuicOes

- Responsabilidades
- Renuncia

Informagdes do curso

CONTRATACAO DE EMPRESAS:
- Como escolher?

- Cuidados ao contratar

- Fiscalizacdo apds a contratacao

ADMINISTRAGAO DO CONDOMINIO:
- Administradora de condominio

- Deveres

- Responsabilidades

- Conta corrente do condominio

- Conta pool

FUNCIONARIOS DE CONDOMINIO:

- Quem contrata?

- Contratado pelo condominio (CLT)

- Terceirizagao

- Autébnomo

- Verificagdo e acompanhamento dos
funcionarios

- Verificacdo e acompanhamento da empresa
terceirizada

- A fungdo de cada funcionario

- Desvio de funcao

- Convencdes coletivas de trabalho

ASPECTOS TRABALHISTAS EM CONDOMINIOS:
- Fung¢ao da administradora no RH
- Jornada de trabalho

- Horas extras

- Adicional noturno

- Adicional por tempo servico

- Folga trabalhada

- Férias

- Décimo Terceiro

- Beneficios

- Encargos

- Acdes trabalhistas

MANUTENGOES:

- Preventivas/Corretivas

- Check List

- Contratos de manutencdo

- Contratos obrigatérios

- Obras de melhorias

- Seguro do condominio (obrigatdrio)

- Qudruns necessarios para Assembleias.
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