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EXCEL COMPLETO 
Crie planilhas, gráficos e cálculos, incluindo a parte 
financeira e programada. 
24 horas 

 

  



 
Informações do curso 

CURSO DE EXCEL COMPLETO 
Crie planilhas, gráficos e cálculos, incluindo a parte financeira e programada. 

Carga Horária: 24H 

 

OBJETIVO 
O objetivo do Curso de Excel Completo é capacitar o aluno a utilizar os recursos 

básico/intermediário, avançado, financeiro, programado (incluíndo Macros) do EXCEL. 

 

PRÉ-REQUISITOS 
Conhecimentos Básicos de Windows (salvar, copiar e excluir arquivos / criar e abrir pastas / 

selecionar, copiar e colar / abrir programas). 

Este curso é destinado a todos os participantes que desejam obter maiores conhecimentos e 

resultados em planilhas e gráficos, incluindo desde o básico, intermediário, avançado, financeiro e 

formulários de cadastro. 

Idade mínima: 17 anos 

 

METODOLOGIA 
Treinamento de Excel com aulas totalmente práticas, onde cada conceito, após uma breve 

explanação teórica, é executado e configurado, através de exemplos dirigidos e exercícios práticos, 

otimizando e reforçando o aprendizado. 

 

MODALIDADES DESTE CURSO 

PRESENCIAL ONLINE AO VIVO ONLINE GRAVADO 

Av. Conselheiro Nébias, 532 / 
7º andar – Encruzilhada 

Santos – SP 
CEP 11045-000 

Online pelo Zoom, ao vivo com 
professores e colegas de 

turma. Interaja, tire dúvidas e 
faça exercícios em sala de aula 

virtual 

Pelo Portal do Aluno web ou 
app. Aulas gravadas para 
estudar onde e quando 

quiser. Comece hoje mesmo! 

 

Mais informações em https://www.tecnoponta.com.br/academia/curso/excel-completo-

programado-financeiro-planilha 
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CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 
 

EXCEL BÁSICO/INTERMEDIÁRIO: 
-Conhecendo o EXCEL 
-Executando o EXCEL 
-A tela do EXCEL 
-Células 
-Criando uma Planilha 
-Formatação Simples 
-Seleção de Células 
-Com mouse 
-Com teclado 
-Aplicando Cores e Preenchimento 
-Aplicando Cor a Fonte 
-Alterando Colunas e Linhas 
-Editando e Alterando Dados 
-Salvando um arquivo 
-Recorte de tela (Instantâneo) 
-Fórmulas 
-Operadores de fórmula 
-Operadores aritméticos 
-Operadores de comparação 
-Operador de concatenação de texto 
-Operadores de referência 
-Aplicando Fórmulas 
-Auto-Soma 
-O Assistente de Função 
-Fórmulas - Geração e Correção de Erros 
-Valores de Erro 
-Inserindo Colunas na Planilha 
-Inserindo Fórmula para Percentual 
-Entrada de Dados 
-Textos 
-Retorno Automático de Texto 
-Números 
-Data e Hora 
-Criando Gráficos 
-Impressão do Gráfico 
-Classificação de Dados 
-Classificando duas ou mais colunas 
-Funções 
-Funções Básicas 
-Função Soma 
-Função Média 
-Função Mínimo 
-Função Máximo 
-Função Se 
-Planilhas 
-Aplicação de formatação de planilha e execução de funções 
-Inserir Comentário 
-Adicionar comentário a célula 
-Classificação de Dados 
-Classificando duas ou mais colunas 
-Filtragem de Dados 
-Auto Filtro Básico 
-Usar setas de AutoFiltro 
-Exibir uma lista filtrada 
-Tipos de Critérios de Comparação 
-Uma sequência de caracteres 
-Valores dentro de limites especificados 
-Campos e itens 
-Campos de dados e células 
-Funções de resumo 
-Relatórios de Gráfico Dinâmico 

-Proteção de Planilhas (Células bloqueadas) 
-Validação 
-Restringir entrada de dados a uma célula 
-Funções Avançadas 
-Função Somase 
-Função Cont.Se 
-Função Cont.Núm 
-Função Contar.Vazio 
-Função Cont.Valores 
-Planilha utilizando várias funções 
-Planilha com funções ProcV e Se 
-Congelar Painéis 
-Dicas & Macetes: EXCEL Avançado 
 
EXCEL AVANÇADO: 
-Função E 
-Função Ou 
-Função Hoje 
-Minigráficos (Sparklines) 
-Formatação Condicional 
-Segmentação de dados (Slicer) 
-Caracteres curinga 
-Auto Filtro Personalizado (Avançado) 
-Imprimir uma planilha com comentário 
-Função Concatenar 
-Auditoria de Células 
-Rastreando Precedentes 
-Rastreando Dependentes 
-Rastreando Erros 
-Função ProcV 
-Função ProcH 
-Tabela Dinâmica 
-Quando usar um relatório de tabela dinâmica 
-Criar um relatório de tabela dinâmica 
-Campo Lista 
 
EXCEL FINANCEIRO: 
-Função BDContar 
-Função BDSoma 
-Função BDExtrair 
-Função Esquerda 
-Função Direita 
-Função Texto 
-Função DiaTrabalho (WorkDay) 
-Função DiaTrabalhoTotal (NetWorkDays) 
-Função Dias360 
-Função VP 
-Função VF 
-Função NPER 
-Função TAXA 
 
EXCEL PROGRAMADO: 
-Criando botão Incluir 
-Criando botão Excluir 
-Criando botão com macro 
-Criando o formulário de Inclusão 
-Criando Ordem de Classificação 
-Filtrando a agenda por letra 
-Criando o formulário de Exclusão 
-Criando Funções 
-Funções de Planilha 
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Santos: Av. Conselheiro Nébias Nº 532 - 7º Andar 

Telefone: (13) 2104 - 4777 

 

Telefone: 13 9 96835697 

 

@tecnopontatreinamentos 

 

@tecnoponta 

 

www.tecnoponta.com.br 

 

Tecnoponta Treinamentos 


