GESTAO PREDIAL / GERENTE
PREDIAL

Capacite-se para gerenciar condominios residenciais,
comerciais e associagoes.
24 horas




CURSO DE GESTAO PREDIAL / GERENTE PREDIAL

Capacite-se para gerenciar condominios residenciais, comerciais e associagoes.

Carga Horaria: 24H

OBIJETIVO

Formar gestores prediais, com capacidade de gerenciar condominios residenciais, comerciais e
associacOes. O curso é direcionado para futuros gestores, sejam eles funcionarios de uma
administradora ou funcionario préprio de um determinado condominio, ensinando a eles a forma
correta de se gerenciar um condominio, nos aspectos : financeiros, obrigacdes periddicas,
realizacGes de assembleias, juridicas e atendimento interpessoal.

PRE-REQUISITOS

Idade minima: 17 anos

METODOLOGIA

No curso de gestor predial as aulas sdo praticas, com explanacdao de como agir diante de situacdes
divergentes, como convocar e realizar assembleias, como fazer uma boa conciliacdo bancaria,
insercdes de informacgGes em softwares, relatdrios financeiros entre outros atributos dos gestores
prediais. Tudo isso, utilizando softwares especificos de administragao, com demonstragdes de
exemplos dirigidos e exercicios praticos de relatérios em excel e PDF, otimizando e reforcando o
aprendizado.

MODALIDADES DESTE CURSO
ONLINE AO VIVO

Online pelo Zoom, ao vivo com
professores e colegas de
turma. Interaja, tire dividas e
faca exercicios em sala de aula
virtual

Mais informagdes em https://www.tecnoponta.com.br/academia/curso/gestao-predial

Informagdes do curso



https://www.tecnoponta.com.br/academia/curso/gestao-predial

CONTEUDO PROGRAMATICO

O QUE E GESTAO PREDIAL:
CONHECENDO O CONDOMINIO:
- Lei 4.591/64

- Lei 10.406/02 Novo Cédigo Civil
- Conveng¢ao Condominial

- Regulamento interno

ASSOCIACOES E CONDOMINIOS:
ASSEMBLEIAS:

- AGI (Implantagao)

- AGO (ordinaria)

- AGE (extraordinaria)
INQUILINOS:

- Lei do inquilinato 8.245/91

0 CODIGO CIVIL - CONDOMINIOS:

- Art. 653 e 654 - Sobre o uso de Procuracoes

- Art. 1.331 - Defini¢cdo do Condominio Edilicio
- Art. 1.332 - Registro do Condominio

- Art. 1.333 e 1334 - Convencado do Condominio
- Art. 1.335 e 1.336 - Direito e Deveres do
Condbmino

- Art. 1.336 e 1.337 - Aplicacdo de Multas por
Inadimpléncia e por Infracées

- Art. 1.338 2 1.340 - Vagas e Partes Comuns do
Condominio

- Art. 1.341 a 1.343 - Aprovacdo de Obras no
Condominio

- Art. 1.345 - Divida de Condominio

- Art. 1.346 - Seguro Obrigatdrio do Condominio
- Art. 1.347 - Eleicdo de Sindico e Conselho
Fiscal

- Art. 1.348 - FuncGes e deveres do Sindico

- Art. 1.348 - Representacdo do Condominio
(Administradoras, Sindicos, profissionais, etc.)

- Art. 1.349 - Destitui¢do do Sindico e Conselho
- Art. 1.350 a 1.355 - Assembleias de
Condominio

- Art. 1.357 e 1.358 - Extin¢do do Condominio

ADVERTENCIAS E MULTAS:
INADIMPLENCIAS:

- Tipos de inadimplentes

- Como tratar a inadimpléncia

Informagdes do curso

AREAS COMUNS:

FRAGAO IDEAL:

- O Sindico

-Quem é

- Qual a relacdo entre o Sindico e o Gestor
Predial

- 0 que compete ao Sindico (art 1.348 cc)
- Responsabilidade civil e criminal)

O CORPO DIRETIVO:
- Sub Sindico
- Conselheiros

ENCARGOS SOCIAIS:

- INSS/ FGTS/ PIS
FUNCIONARIOS:

- Contratados pelo Condominio
- Terceirizados

ATRIBUICOES DO RH:
DESPESAS:

- Ordindrias

- Extraordinarias

OBRAS EM CONDOMINIOS:

- Orgamentos

- Contratacao

- Tipos de obras: voluptudrias, Uteis e
necessarias

- ABNT 16.280 - 18/04/2014

- NRS

- NR7, NR9, NR5, NR6, NR23 e NR10

CONHECENDO O SISTEMA DE
ADMINISTRAGAO:

- Demonstrag¢do do software

- Balancetes

- Cartas de cobrancga

- Lista de inadimpléncia

- Relatério do juridico

- NotificagBes extra judiciais de cobrangas
- Ac¢do de cobranga

- Conciliagdo bancdria

- Tipos de contas bancarias ( conta pool e conta
propria)




ATRIBUICOES E DEPARTAMENTOS DE UMA
ADMINISTRADORA DE CONDOMINIOS:
MANUTENGAO PREDIAL:

- Preventiva

- Didria

- Emergencial

O SEGURO:

OBRIGACOES PERIODICAS:

- Quem realiza

- Laudos

- A quem deve ser entregues

- Quais as providéncias tomar diante uma
irregularidade

FACA GESTAO DA FORMA CORRETA!:

- Relatérios

- Fluxo de caixa

- Atendimento aos condéminos

- Formas de conduzir uma assembleia

- Como auxiliar na previsdo orcamentaria
- Como auxiliar na reducdo de custos do
condominio

- Visitas periddicas

- Reunides de conselho

- Preposto em audiéncias e diligéncias

- Identificando passiveis trabalhistas

- Gestdo transparente

Informagdes do curso

LGPD em condominio:

- Lei

- Como implantar

- Como informar aos moradores
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